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Gestion du format PDF universel 
avec Acrobat professionnel 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
DUREE   
 
2 jours  
 
 
 
OBJECTIFS 
 
Etre capable de configurer 
Acrobat Distiller pour créer 
des PDF optimisés pour le 
Web, l'impression ou 
l'imprimerie. 
 
Etre capable d'utiliser Acrobat 
standard comme outil de BAT 
électronique (annotation, 
commentaires...) 
 
Etre capable de modifier des 
PDF pour les rendre 
interactifs. 
 
Etre capable d’utiliser Acrobat 
comme outil multimédia 
 
 
PREREQUIS  
 
Avoir une bonne 
connaissance des logiciels 
bureautiques. 
 
 
 
MOYENS PEDAGOGIQUES  
 
Apport de connaissances 
théoriques et pratiques  
 
Applications dirigées et en 
autonomie  
 
Chaque stagiaire dispose d'un 
ordinateur  
 

  
PARCOURS PEDAGOGIQUE 

 
 
QU'EST CE QUE LE FORMAT PDF ? 
Comprendre le fonctionnement et l'intérêt de ce format universel 
L'avenir du format PDF 
Le PDF pour une meilleure sécurité des fichiers 
Les différentes versions du PDF 
 
ADOBE READER 
Lire les fichiers PDF 
Naviguer dans les pages 
Récupérer du texte ou des images 
Zoomer sur les documents Acrobat 
Imprimer des PDF 
Envoyer des PDF par email 
 
POURQUOI ET COMMENT UTILISER ACROBAT DISTILLER ? 
L'intérêt de passer par l'imprimante virtuelle Distiller pour générer du PDF 
à partir de n’importe quel logiciel 
Convertir les fichiers PostScript en fichiers PDF 
Paramétrer Distiller pour des PDF de qualité Pré-presse 
Gérer et enregistrer les différentes configurations de Distiller 
Optimiser l’affichage ou l’impression des PDF 
Convertir tout type de document en PDF (logiciels bureautiques, de gestion, 
de PAO…) 
Récupérer des PDF pour les exploiter en PAO 
 
PDF MAKER 
Convertir des documents Word et Excel ; 
Paramétrer PDFMaker 
 
ACROBAT PROFESSIONNEL 
Échanger des BAT avec Acrobat standard 
Gérer et optimiser vos PDF pour la presse 
Créer des vues miniatures 
Créer des notes, modifier des notes 
Insérer, extraire et supprimer des pages 
Recadrer des pages 
Modifier les attributs de caractères 
Création de liens entre des vues, création de liens entre des pages  
 
ACROBAT ET LE MULTIMEDIA 
Insérer du son, de la vidéo 
Gérer et contrôler l’affichage des pages (plein écran, fond noir…) 
Créer un diaporama 
Gérer et créer des formulaires 

 
 


